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1. UURIMISTOO VOI PRAKTILISE TOO TEOSTAMISE ETAPID

Opilane valib uurimistdd vdi praktilise t66 (edaspidi t66) esialgse teema.
Opilane valib endale juhendaja.

Koostdds juhendajaga korrigeeritakse voi kinnitatakse t60 teema.
Opilane ja juhendaja registreerivad t66 teema.

Opilane koostdds juhendajaga koostab t66 valmimise kava ja ajakava.

© a0 k~ w0 N e

Opilane teostab to6ks vajalikud uurimused, praktilised t66d vms. konsulteerides

juhendajaga.

7. Opilane kirjutab t66 kirjaliku osa konsulteerides juhendajaga.

8. Opilane leiab oma tdéle retsensendi.

9. Opilane esitab oma valmis t66 digitaalsel kujul juhendajale.

10. Juhendaja annab loa t66d kaitsta.

11. Opilane esitab kaitsmisele lubatud t66 digitaalsel kujul ja paberkandjal kdidetuna
oppejuhile.

12. Opilane esitab kaitsmisele lubatud t66 retsensendile retsenseerimiseks.

13. Retsensent edastab retsensiooni Opilasele ja dppejuhile.

14. Juhendaja esitab dppejuhile hinnangu dpilase todprotsessi kohta.

15. Opilane kaitseb t66 komisjoni ja kaasopilaste ees.

1.1. Teema valik

Teema valikul tuleb silmas pidada:

e teema aktuaalsust;

e teema konkreetsust ja piiritletust (uurimistdd peab vastuse andma teemas sonastatud
pohiprobleemile);

e voimalusi erialakirjanduse hankimiseks ja andmete kogumiseks;

e t00 koostaja huve ja voimeid.

To66 teemavaldkonda ja juhendajat parast kinnitamist tildjuhul ei muudeta



1.2. Juhendaja valik ja roll

Juhendaja on iildjuhul Valga Giimnaasiumi dpetaja. Opilasel on digus valida t66 juhendajaks
ka oma ala asjatundja viljastpoolt kooli. Sellisel juhul on Gpilasel kohustus leida kaasjuhendaja

Valga Giimnaasiumi dpetajaskonnast.

Juhendaja roll on Opilase arengu suunamine ja toetamine. T66 valmib Opilase ja juhendaja

koostd0s, juhendaja on suunaja ja ndustaja rollis.

Juhendaja annab hinnangu Opilase todprotsessile hindamisjuhendi alusel. Erandjuhul v&ib

hinnangu tooprotsessile anda koolipoolne kaasjuhendaja.

1.3. Retsensioon

Retsensioon peab vilja tooma jargmist:

t00 vastavus piistitatud eesmérgile

e t60 aktuaalsus ja vajalikkus

e probleemi lahendamise pohjalikkus ja teaduslikkus
e vormistamise vastavus nduetele

e t60 peamisi vadrtusi ja puudusi

Retsensent koostab retsensiooni ja annab hinnangu Opilase t66le hindamismudeli alusel.

Retsensiooni ja hindamismudeli néidis asub lisas 1.

1.4. Too kaitsmine

Kaitsmisele lubatakse ainult tdhtajaks esitatud, juhendaja poolt kaitsmisele lubatud, kiirkoitja

kaante vahele koidetud ja retsensendi poolt retsenseeritud t66.

Uurimistod kaitsmine toimub kaitsmiskomisjoni ja kaasdpilaste ees (komisjoni koosseis
maédratakse kooli direktori poolt). Uurimistdode ja praktiliste toode kaitsmine toimub vastava
ajakava alusel. Uurimist6o voi praktilise t66 kaitsmine seisneb Opilase liihiettekandes ja
kiisimustele vastamises. Kaitsekdne peab olema arusaadav ja tooma vilja t66 pohiseisukohad
ja tulemused. Selles arvestatakse retsensendi markusi ja vastatakse retsensendi ja kuulajate
kiisimustele. Tahtis on nii esinemisoskus, kui ka kompetentsus kiisimustele vastamisel.

Soovitav on kasutada niitlikku abimaterjali (slaidiettekanne, multimeedia, audiovisuaalsed



materjalid jm). Ettekande pikkus on 6-7 minutit. Retsensendi ja kuulajate kiisimustele

vastatakse ettekande 10pus.

1.4.1. Kaitsekone
Kaitsekdne soovituslik iilesehitus:

e Poordumine — “Austatud komisjoni esimees, lilkmed, juhendaja, retsensent” / “Austatud
komisjoni esimees, lugupeetud kohalviibijad”;

e Enese tutvustamine;

e TO0 teema;

e To6 eesmirk ehk pdhiprobleemi kirjeldus/olemus antud valdkonnas. To66 iilesehitus,
teostatud iilesanded, uuringud vms (siin voib olulisemaid asju demonstreerida —
graafikuid, tabeleid, midagi, mida on visuaalselt hea jalgida);

e Pohilised tulemused, milleni joudsite, teie jareldused ja ettepanekud, mida vdiks
too/probleemi arendamisel edasi teha;

e Juhendajate ja teiste abiliste, kuulajate tdnamine.

Esitluse koostamise nduanded on toodud lisas 2.

1.5. Korduskaitsmine

Kui esitatud to6 ei vasta uurimistoole esitatavatele nouetele (66 ei vasta teemale, on Iopetamata
voi allikatele viitamata maha kirjutatud) voi ei ole esitatud tdhtajaks, siis vOib juhendaja voi
kaitsmiskomisjon otsustada t66d kaitsmisele mitte lubada. Uurimistd6 koostajale médratakse
tdhtaeg uurimist6o tdiendamiseks ja esitatud puudujddkide korvaldamiseks, samuti midratakse

jarelkaitsmise kuupdev.



2. HINDAMINE

Uurimis- ja praktiliste todde hindamise aluseks on todde erinevaid osi modtvad

hindamismudelid (Lisa 1):

1. Juhendaja hindamismudel
2. Retsensendi hindamismudel

3. Kaitsmiskomisjoni hindamismudel.

Juhendaja hindamismudeli tdidab uurimis- voi praktilise t66 pohijuhendaja, erandjuhtudel
kaasjuhendaja. Sisu ja vormistust hindab retsensendi hindamismudeli jargi t66 retsensent ning
uurimistoo- voi praktilise t66 kaitsmisele annab hinnangu kaitsmiskomisjoni hindamismudeli

alusel kaitsmiskomisjon.

Mitme autoriga todde korral esitatakse juhendajapoolne ning kaitsmiskomisjonipoolne hinnang

kdigi autorite kohta eraldi.

Hindamismudelid esitatakse dppejuhile vastavate hindajate poolt ,,Uurimistddde ja praktiliste

todde korraldus Valga Giimnaasiumis* esitatud tdhtaegadeks.
Uurimis- voi praktilise t66 hinne kujuneb hindamismudelite alusel jargnevalt:

1. Juhendaja hinnang — 30%
2. Retsensendi hinnang — 55%

3. Kaitsmiskomisjoni hinnang — 15%
Uurimis- voi praktilise t66 10pphinne kujuneb jargnevalt:

1. 90 - 100 punkti hinne ,,5

2. 75— 89 punkti hinne ,,4“

3. 50— 74 punkti hinne ,,3*

4. 0—49 punkti korduskaitsmine

Korduskaitsmine

Korduskaitsmisele saadetud uurimis- voi praktiliste todde 10pphinne kujuneb jargmise

hindamisskaala alusel:

1. 95- 100 punkti hinne ,,5
2. 80— 94 punkti hinne ,,4*



3. 50 - 79 punkti hinne ,,3*
Kaitsmiskomisjon vdib kaasata hindamise arutellu juhendaja.

Opilasel on digus saada uurimis- vdi praktilise t66 hindamise kohta tagasisidet kaitsmisele

jargneva toonidala jooksul.

2.1. Hinde apelleerimine

Opilasel on digus apelleerida hinnet iihe niidala jooksul pérast kaitsmist. Selleks tuleb dpilasel

esitada kaitsmiskomisjonile Kirjalik avaldus, koos selgitusega, millist hinde osa apelleeritakse.

Kaitsmiskomisjon vaatab apellatsiooni iile iihe toonddala jooksul pérast apellatsiooni esitamist

ja annab kirjaliku vastuse.



3. UURIMISTOO OLEMUS JA ULESEHITUS

Uurimist6o on Kirjalik t66, mis jargib teaduslikule todle esitatavaid ndudeid. Uurimist66 on
algupdrane, objektiivne ja slisteemne, uurimuse tulemused on tdendatavad, motestatud ja
selgitatud. Ulevaateuurimus analiiiisib, vordleb ja siinteesib allikaid ning varasemaid kisitlusi

Opilase piistitatud vaatepunktist ega piirdu iiksnes refereerimisega.
Uurimist6o maht lisadeta on 12 — 25 lehekiilge
Uurimist66 kohustuslikud pohiosad diges jarjekorras on jargmised:

e Tiitelleht

e Sisukord

e Sissejuhatus

e To0 sisu ja tulemused peatiikkidena
o Kokkuvote

e Vodorkeelne resiimee

o Kasutatud allikad

e Lisad (vajadusel)

e Autorideklaratsioon

Iga t60 osa algab uuelt lehelt.

3.1. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg.
Tiitellehel peavad olema vilja toodud:
e Jppeasutuse nimetus;
e autori(te) ees- ja perekonnanimi (nimed) ja klass;
e t60 pealkiri;
e 60 litk — uurimist6o (praktilise t66 puhul — praktiline t60);
e juhendaja(te) ees- ja perekonnanimi (nimed);

e t60 valmimise koht (linn) ja aasta.
Lehekiiljenumbrit tiitellehele ei panda.

Uurimistod tiitellehe ndidis on toodud kéesoleva juhendi lisas 3 ja lisas 4.
9



3.2. Sisukord

Sisukord hdlmab endas koigi tiksikute alajaotuste tiielikke pealkirju koos lehekiiljenumbritega
alates sissejuhatusest. Sisukorra liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab tapselt
vastama t60s kasutatud liigendusele. Sisukorra ndidisena voib kasutada kdesoleva juhendi

sisukorda.

3.3. Sissejuhatus

To0 sissejuhatuses tutvustatakse uuritavat probleemi, lithidalt selle tausta ning

uurimismetoodikat. T66 selles osas tuuakse vilja:

e teema valiku pohjendus,

e uurimisprobleem ja/vdi uurimiskiisimused ja/voi hiipoteesid,
e uurimuse eesmark,

e t30s kasutatav metoodika vo1 uurimisviis,

e peatiikkide liihitutvustus,

e iilevaade allikatest ja kirjandusest,

e iga autori panus mitme autoriga t6d puhul.

Teema valiku pdhjendus peaks nditama teema olulisust, selgitama ning avama (keerulisemate
moistete selgitamine, valdkonna tutvustamine) voi kitsendama (laiema teemasdnastuse puhul)
teemakdsitlust. Teema avamisest kasvab vélja uurimisprobleem (vastuolu, lahendamata
kiisimused), mida t66 lahendada piitiab. Kui teemat on eelnevalt Valga Giimnaasiumis uuritud,
siis viidatakse uurijatele ja pOhjendatakse lisauurimise vajadust (nt uurimustulemused on

vastuolulised, teadmised ja andmed puudulikud voi vananenud jne).

Sissejuhatuses sonastatakse ka t66 eesmirk — soovitud tulemus ning voimalik tee piistitatud
probleemi lahendamiseks. Eesmérgi konkretiseerimiseks tuuakse vélja uurimiskiisimused voi
hiipoteesid. Kuna hiipoteesid on sisuliselt uurimiskiisimused, millele on antud kKindlasuunaline

vastus, ei ole tarvis esitada nii uurimiskiisimusi kui hiipoteese.
Kui uurimistdol on mitu autorit, tuuakse sissejuhatuses lithidalt vélja iga autori panus.

Sissejuhatuse maht peab olema proportsioonis t66 mahuga ja peaks moodustama umbes 5-10%

t00 mahust.
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3.4. Too0 sisu ja tulemused

Uurimistdo sisulises osas antakse iilevaade protsessi kidigus tehtud toost ning saadud
tulemustest. Seejuures ldhtutakse sissejuhatuses esitatud uurimiskiisimustest voi hiipoteesidest
ning oluline on, et kdigile uurimiskiisimustele saaks vastatud voi et oleks selgitatud, miks

kiisimus(ed) vastuseta jdi(d).

Sisuline osa jagatakse vidhemalt kaheks peatiikiks ldhtuvalt t66 iseloomust. TG0 esimeses
peatiikis vOi esimestes peatiikkides avatakse teema teoreetiline késitlus. Koigile t60s esitatud
seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda vélja mdeldud, viidatakse.
Viitamise vormistusnduded on toodud kdesoleva juhendi viiendas peatiikis. Uurimist6ds on
kandev roll analiiiisil ja jareldustel. Uurimust toetava teoreetilise késitluse maht on 30-40% t66

sisulisest osast.

Uurimuse analiiiisi peatiikis/peatiikkides tutvustatakse ka t60s kasutatavat uurimismetoodikat.
Selleks tuleb tutvustada oma uurimisobjekte voi uuritavaid (isikud, nédhtused, materjalid,
andmed, allikad jne). Kui uurimuse kitsendamiseks on vdimalike objektide seast tehtud
konkreetne valim, peab kindlasti lithidalt tutvustama valimi moodustamise pdhimdtteid
(kes/mis, kuidas ja miks on saanud konkreetse t66 uurimisobjektideks). Seejérel kirjeldatakse
uurimisprotseduuri (kuidas andmeid koguti ja to6deldi/analiiiisiti, mil viisil jouti tulemuste ja

tolgendusenti).

Kui tegemist on empiirilise voi sotsioloogilise uurimusega, milles on analiilisitud suuremaid
andmemassiive, on otstarbekas esitada uurimuse tulemused ja nende analiiiis eraldi
peatiikkidena. Analiilisivas peatiikis (sageli pealkirjastatud kui Arutelu) tdlgendatakse saadud
tulemusi, tuuakse vélja jareldused ja iildistused ning arutletakse nende kehtivuse iile. Kui
uurimuses olid piistitatud hiipoteesid, analiiiisitakse siin seda, kas hiipoteesid leidsid kinnitust
vO1 mitte. Ka hiipoteese vaid osaliselt toetanud v3i koguni neid eitanud tulemused tuleks esitada

erapooletult.

Ulevaateuurimuse puhul jagatakse t60 reeglina peatiikkideks ldhtuvalt t6d sisust. Seejuures
tuleb ldhtuda pohimottest, et to60 struktuur peab aitama lugejal saada pistitatud

uurimiskiisimustest paremat iilevaadet ning aitama mdista uurimisprobleemi.

Tulemuste selgemaks esitamiseks kasutatakse sageli lisaks tekstile ka illustreerivat materjali
(tabelid, joonised, graafikud, pildid jne). T66 eesmargi seisukohalt vihem olulised tulemused
esitatakse vajadusel t66 lisa(de)s, kuid koik lisad peavad olema ka to6s viidatud. Kogu

11



illustratiivne materjal peab olema kindlasti korrektselt vormistatud ja viidatud, tdpsemalt on

need nduded toodud neljandas peatiikis.

3.5. Kokkuvote

Kokkuvdte algab lithikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses piistitatud probleemi uuriti.
Seejérel voetakse saadud tulemused sissejuhatuses sonastatud eesmérkide kaupa kokku ning
tuuakse vilja olulised jareldused. Kokkuvotte 16pus voib vilja tuua t6os tiles kerkinud
kiisimused edasiseks uurimistodks ning t60 praktilise rakendatavuse, kui see peaks ilmnema.

Koik kokkuvdttes kirjeldatu peab olema eelnevalt t60s kisitletud.

Sissejuhatus ja kokkuvdte peaksid olema kooskdlas, moodustades omaette terviku. Viiteid

kokkuvottes ei kasutata. Kokkuvdtte pikkus voiks olla umbes 0,5-1,5 lehekiilge.

3.6. Voorkeelne resiimee

Restimee on t66 lithikokkuvote, sissejuhatuse ja kokkuvotte siintees. Resiimee voib olla
kirjutatud kokkuleppel juhendajaga vabalt valitud voorkeeles. Kui t66 on kirjutatud vodrkeeles,

kirjutatakse resiimee eesti keeles.

Resiimees (Summary, Zusammenfassung, Pesrome...) esitatakse t006 pealkiri, to6 liik (inglise
keeles Research Paper, saksa keeles Forschungsarbeit, vene keeles HMccrnemoBaTtenbckas
pabota), eesméirk, uurimismetoodika ning tdhtsamad tulemused ja jireldused. Resiimee peab
olema arusaadav iseseisva kirjutisena, ilma pohiteksti lugemata. Kirjutatakse iildiselt

minevikuvormis, vélja arvatud tulemuste kohta jérelduste esitamisel.
Resilimee soovitatav maht on 1 lehekiilg.

3.7. Kasutatud allikad

Koikide t60s kasutatud viidete kohta peab olema kasutatud allikate loetelus kirje ja koiki

kasutatud allikate loetelus olevaid allikaid peab olema t66s viidatud.

Viitamise ja kasutatud allikate vormistamise nduded on toodud kéesoleva juhendi viiendas

peatiikis.

3.8. Lisad

Kui tekib vajadus lisada to0sse materjali, mis pohiteksti ei mahtunud, paigutatakse see

kasutatud allikate loetelu jarele. Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pdhiteksti, kuid mille

12



esitamine teksti sees vOib osutuda teksti koormavaks voi tdhelepanu hajutavaks. Samas peab
iga lisa olema t60s pohjendatud ning pdhitekstis viidatud. Lisadesse paigutatakse néiteks
suuremahulised arvandmed, joonised, tabelid, pildid jne; tekstis olevate jooniste aluseks olnud

tabelid; kasutatud metoodiliste vahendite ndidised vms.

Lisad tuleb pealkirjastada (nt Lisa 1. Pealkiri). Samuti peab lisa olema varustatud korrektsete
viidetega (vt viies peatiikk). Rohkem kui iihe lisa esinemise puhul tuleb nad nummerdada ja
lisada t60 10ppu vastavalt tekstis viitamise jarjekorrale (Lisa 1, Lisa 2). Tekstis tuleb viidata

lisa numbrile (vajadusel ka pealkirjale), mitte lehekiiljenumbrile.

3.9. Autorideklaratsioon

T66 viimase lehena esitatakse autorideklaratsioon (vt Lisa 5), kus autor tdendab oma allkirjaga
t00 iseseisvat koostamist, korrektset viitamist teiste autorite toddele ning fakti, et esitatud tooga
ei ole varem taotletud akadeemilist kraadi voi diplomit. T66 juhendaja kinnitab samal lehel oma
allkirjaga, et t60 vastab kehtivatele nouetele. Enne 10put6d kaitsmist lisatakse
kaitsmiskomisjoni esimehe poolt kinnitus t66 kaitsmisele lubamise kohta. Autorideklaratsiooni
ei kajastata t60 sisukorras. To0 elektroonses eksemplaris peab sisalduma ka
autorideklaratsiooni leht, kuid allkirjakohad vdivad seal olla tditmata (soovi ja voimaluse korral

voib elektroonses eksemplaris olla lisatud autori skaneeritud allkiri).

13



4.

PRAKTILISE TOO OLEMUS JA KIRJALIKU OSA ULESEHITUS

Praktilise t60 laiem eesmérk on Opilase isikupéra, loova eneseviljenduse, koostoo ja iseseisvalt

tootamise oskuse arendamine. Praktiline t66 koosneb to0st ning selle juurde kuuluvast

Kirjalikust osast.

Praktilise t60 kirjaliku osa maht on 8 — 20 lehekiilge.

Voimalikud praktilise t66 vormid on jargmised:

1)

2)

3)

4)

5)

teos:

kunstiteos: maal, skulptuur, joonistus, graafiline teos voi toode seeria, makett,
moekollektsioon, tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos (kodulehekiilg, digitaalsed
maalid ja joonistused), dpimapp (t66de kogum) jms;

Kirjandus- vdi ajakirjandusteos: novell, romaan, luulekogu, tdlge, kooli almanahh,
ajaleht, Opimapp (t66de kogum) jms;

heliteos: omaloomingulise muusikateose vOi heliteose esitus, omaloominguline
heliplaat, kuuldeming, kooliraadio programm jms;

fotoseeria voi -jutustus;

film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo jms;
etendus voi nditus: ndidend, tants (koreograafia), kunsti-, Kirjandus- voi fotonditus,

temaatiline stend jms.

opilasfirma: Eesti Opilasfirmade vdistluste (Junior Achievement) nduetele vastav

opilasfirma;

tehnoloogiline lahendus: leiutis (Opilasleiutiste konkurss), arvutiprogramm,

arvutimdng, VHS-materjalide digitaliseerimine ja kasutajaliidese loomine jne;

oppematerjal: iilesannete kogu (koos selgituste ja lahendustega), Opiméingud,
interaktiivne Oppematerjal, oppevideod (kuidas nditeks arvutiprogrammi kasutada),

praktikajuhendid jne;

projekt: drituse (konverentsi, konkursi, kontserdi, ndituse, Oppekdigu jne)
korraldamine, projekti kirjutamine ja juhtimine; suurema projekti raames (nt
rahvusvaheline projekt) viiksema projekti (konkreetne iiritus, kompleks tegevusi vm)

labiviimine.
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Praktilise t66 vormide rohkuse tottu ei ole todle seatud véga tipseid ndudeid. Koostdos
juhendajaga tuleb t60 iseloomust ldhtudes leida kdige sobivamad lahendused. Kindlasti on

aga oluline pdorata praktilise t66 puhul tihelepanu jargmistele aspektidele:

e valminud praktiline t66 peab vastama seatud eesmirgile ja ideele (esitatakse
Kirjalikus osas);

e 160 sisuline teostus peab olema motestatud;

e t00 sisulises osas on nii praktilise protsessi kirjeldus ja analiiiis kui ka teema
teoreetiline baas;

e t60 peab olema korraliku tehnilise ja/voi vormilise teostusega;

e t60 peab olema vairtuslik, kasulik teistele ja/voi histi rakendatav (nditeks kasulik ja
histi oliimpiaadi ettevalmistuseks rakendatav dppematerjal); ei piisa, kui t66 on
védrtuslik ja/voi kasulik vaid autorile endale v&i ainult autor ise oskab seda

rakendada.

Praktilise t66 Kirjaliku osa vormistamine tdhendab to6 idee, eesmargi, tausta, tooprotsessi
kirjelduse ning tulemuste analiiiisi nduetekohast esitamist. T60 vormistatakse kindlas

jarjekorras esitatud osade kaupa.
Reeglina on praktilise t60 kirjalik osa iiles ehitatud jargnevalt:

Tiitelleht

Sisukord

Sissejuhatus

To0 teoreetilised alused
Tooprotsess

Tulemused

Kokkuvdte

Voorkeelne restimee
Kasutatud allikad

10. Lisad

11. Autori deklaratsioon

© © N o g b~ w DR
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To606 autoril voi autoritel on koostdds juhendajaga digus t66 iilesehitust muuta, kui see on
to0 iseloomust tulenevalt otstarbekas. Sel juhul tuleb tagada, et t6d vastaks koigile

kdesolevas juhendis ning hindamisjuhendis toodud nouetele.
Jargnevates alapeatiikkides esitatakse olulisemad nduded t66 osadele.

4.1. Tiitelleht

Vit peatiikk 3.1.

4.2. Sisukord

Vt peatiikk 3.2.

4.3. Sissejuhatus

Sissejuhatuses esitatakse:
e praktilise t60 idee ja eesmérk koos pdhjendusega,
e selgitus praktilise t60 tausta kohta,

e vajadusel iilevaade t66 alaosadeks jaotamise pohimotetest.

Sissejuhatuse alguses tutvustatakse praktilise t60 ideed ja vormi. Pdhjendatakse t66 vajalikkust,

olulisust ja vairtuslikkust kindlatele sihtgruppidele.

Teiseks tutvustatakse praktilise to6 tausta: varasemaid sarnaseid toid ja teoreetilisi kisitlusi voi
konkreetse to0 iildist konteksti. Tdhelepanu tuleb poodrata sellele, et esitatud taustinformatsioon

oleks asjakohane (t66ga otseselt seotud), usaldusvéérne ja selge.

Too eesmirk sonastatakse soovitud tulemuse voi seisundina. Vajadusel kirjeldatakse t6o
eesmdrgi saavutamiseks ldbitavaid etappe ja iilesandeid. Kui t60 {iilesehitus erineb kooli

juhendis toodust, tutvustatakse sissejuhatuses t60 alaosadeks jaotamise pohimotteid.

4.4, Too teoreetilised alused

To0 teoreetiline osa peab toetama ja olema seotud t60 praktilise osaga. Teoreetilises osas peab
olema kasitletud soltuvalt teemast mitmeid erinevaid allikaid. Koigile t66s esitatud
seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda vélja moeldud, viidatakse.
Viitamise vormistusnduded on toodud kidesoleva juhendi viiendas peatiikis. Praktilist t66d

toetava teoreetilise kisitluse maht on 30-40% to0 sisulisest osast.
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4.5. Tooprotsess

Kirjeldatakse, millal, kus, kuidas, mis vahenditega midagi tehti. Mitme autoriga t66 puhul
tuuakse selgelt vélja riihmat6o toimimise (juhtimise) pShimotted ja praktika ning iga autori
panus. Esitatakse t00 tegemise etapid, kasutatud materjalid ja tehnilised vahendid ning eelarve
(kui oli rahalisi véljaminekuid). Kirjeldatakse {iileskerkinud probleeme ning lahendusi.
Tooprotsessi kohta esitatakse asjakohast pildi- ja/voi videomaterjali, kui see on t66 iseloomust

tulenevalt voimalik ja mdistlik.

4.6. Tulemused

T66 tulemust analiilisitakse eesmargist ja tooprotsessist 1dhtudes. Soovitatavalt analiiisitakse
t00 vadrtuslikkust/kasulikkust teistele ja/voi rakendatavust. Teatud praktilise t66 vormide puhul
on to60 sisu moistmiseks ja adekvaatseks hindamiseks vaja esitada t66 tulemuste kohta pildi-
ja/voi videomaterjali. Naiteks on kindlasti vajalik esitada toimunud iirituse (kontserdi, ndituse
vms) kohta pildi- ja/voi videomaterjali, kui retsensendil ja kaitsmiskomisjoni liikmetel ei ole
voimalik diritusest osa votta. Kirjandusteose (novell, romaan, luulekogu) puhul ei pruugi see

olla aga otstarbekas ja moistlik: to60 radgib iseenda eest.

4.7. Kokkuvote

Vt peatiikk 3.5.

4.8. Voorkeelne resiimee

Vt peatiikk 3.6.

,Praktiline t66* tolgitakse vodrkeelde vastavalt resiimee keelele: niiteks inglise keeles Project

Report, saksa keeles Praktische Arbeit, vene keeles Ilpaxmuueckas paboma.

4.9. Kasutatud allikad

Vt peatiikk 3.7.

4.10. Lisad

Vt peatiikk 3.8.
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4.11. Autorideklaratsioon

Vt peatiikk 3.11.
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5.1.

UURIMISTOO VOI PRAKTILISE TOO VORMISTAMINE
Uldnéuded

To0 triikitakse A4 formaadis paberile lehe tihele poolele.

Kasutatakse loctavat kirjatiitipi Times New Roman, Kirja suurus 12.

Reasamm on 1,5, 15igu ees ja jarel on vahe 12pt. Taandrida ei kasutata.

Teksti virv must.

Too pohiosa pealkirjad kirjutatakse suurtdhtedega ja vormindatakse pealkirjade
vormingus (Pealkiri 1: normaallaad + Font: Times New Roman, 14pt., joondatud lehe
vasakusse serva, paks Kiri). Iga pShijaotis (peatiikk) algab uuelt lehekiiljelt. Alapeatiikid
jargnevad samalt lehekiiljelt.

Teise taseme pealkirjad on kirjasuurusega 12pt ja kirjatdhtedega, paksus kirjas.
Kolmanda taseme pealkirjad on kirjasuurusega 12pt, kirjatihtedega, paksus kaldkirjas.
Peatiikid tihistatakse araabia numbritega, nditeks 1., 1.1., 1.2, 2. jne (védlja arvatud
sisukord, sissejuhatus, kokkuvote, restimee, kasutatud allikate loetelu ja lisad).

Tabelid ja joonised nummerdatakse, tabeli pealdis lisatakse tabeli kohale, joonise allKiri
lisatakse joonise alla. Pildid paigutatakse iildjuhul lisadesse.

Teksti triikkkimisel jéetakse igal lehekiiljel vasakule 3 cm laiune ja paremale 2 cm laiune
vaba d4r.

Tekst joondatakse roopselt. Kui reas tekivad pdhjendamatud sorendused, kasutatakse
poolitamist.

Koik t606 lehekiiljed nummerdatakse. Tiitellehel lehekiilje numbrit ei ndidata. Lehekiilje
number paigutatakse lehekiilje alumise serva keskele. Kirja suurus 12, kirjastiil Times
New Roman.

Oluliste mdistete rohutamiseks on lubatud kasutada paksu kirja, teksti alla ei joonita.
Vodrkeelsete sonade ja véljendite puhul kasutatakse kaldkirja.

Arvu ja modtiithiku vahel on iiks tiihik (ndide: 5 cm, 8 eurot. Erandiks on protsendi- ja
kraaditdhiste kokkukirjutamine eesoleva arvuga (nédide: majanduskasv 4,1%, kalle 8°).
Viirtuste vahemiku toomisel pannakse mootiihik viimase arvu jérele voi vahemiku ette
(ndide: 16 — 75 aastat voi aastatel 1990 kuni 2016).

Pealkirjade 10ppu kirjavahemaérke ei lisata. Pealkirjades kiisi- ja hiitidlauseid reeglina ei
kasutata.

Too esitatakse kahel viisil: elektrooniliselt ja paberkandjal.
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5.2. Too6 keel

Keel (eesti, vene, inglise, saksa vms), milles t66 on kirjutatud, peab olema t606 sisust 1ahtuv ning
juhendajaga kokku lepitud. To66s kasutatakse teaduslikku stiili ja normikohast Oigekirja.

Kirjapandu peab olema selge, tipne, neutraalne ja korrektne, emotsioonivaba.

Vodrkeelsest kirjandusest refereeritud mdiste, mille tdhendus ei ole eesti keeles koigi jaoks
tiheselt tuntud, tuleb t66s esimest korda mainides sulgudes ja kursiivkirjas ka originaalkeeles

vélja tuua. (ndide: Enesetohusus (self-efficacy) on tugevalt seotud opitulemustega.)

Liihendite kasutamisel tuleb see esimesel korral tekstis selgitada (ndide: sisemajanduse
kogutoodang SKT). Uldtunnustatud ja -levinud liihendeid vib kasutada ilma selgituseta (niide:
USA, URO, EL, NATO jt). Pealkirjades liihendeid ei kasutata. Kdikidest kasutusele vdetud

lithenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada.

To06 autori enda tdlgitud tépsete tsitaatide puhul on samuti otstarbekas lisada tdlgitud tsitaadile

ka selle originaalkuju (ehk tsitaat sellisel kujul, nagu ta kasutatud allikast vdetud on).

T66 kirjutatakse kas umbisikulises vormis (tehti, uuriti ja jareldati), meie-vormis (tegime,
uurisime ja jareldasime) vOi mina-vormis (tegin, uurisin ja jareldasin). Meie-vorm sobib siis,
kui t66] on mitu autorit. Kdneviis ja -vorm, milles t66 kirjutatakse, peab olema iihtne kogu t66
ulatuses. Eelistatav on kindla koneviisi kasutamine, sest tingiva kone valdav kasutamine vdib

jétta mulje, et autor ei ole oma seisukohtade digsuses kuigi veendunud.

Arvude esitamine tekstis. Uhekohalised arvud on soovitatav kirjutada sdnadega, iilejainud
arvud numbritega (ndide: kaks sOpra, viis 66d, 195 kooli). Jargarvu jdrele pannakse punkt.
Kiédndeloppe arvudele ei lisata. Aasta markimisel kasutatakse arve, mitte “eelmisel aastal” voi
“kéesoleval aastal”. Suurte arvude korral kasutatakse kombineeritud Kirjutusviisi, mille puhul

arv on margitud numbritega ja suurusjdrk sonadega (ndide: 1,78 milj elanikku).

Oigekiri. Lubamatud on mistahes keele- ja triikivead. Autor peab ise oma teksti, tabeleid,

valemeid, jooniseid korduvalt ja hoolikalt kontrollima.
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5.3.

Tiitellehe vormistamine

Tiitellehe vormistamise néited asuvad lisas 3 ja lisas 4.

Tiitellehe vormistamisel tuleb jirgida jargmisi vormistusnoudeid:

5.4.

oppeasutuse nimetus — asub lehe tilemises reas, joondatud keskele, kirja suurus 14;
autori(te) ees- ja perekonnanimi (nimed) ja klass (klassid) — asub esimese nejandiku
10pus, joondatud keskele, kirja suurus 14, nimi (nimed) iihes reas, klass (klassid) teises
reas;

t00 pealkiri — asub lehe keskel, joondatud keskele, triikitahtedega, kirja suurus 16,
paksus Kirjas;

t00 litk — uurimist6o (praktilise t66 puhul — praktiline t66) — asub t66 pealkirja all
jargmises reas keskel, kirja suurus 14;

juhendaja(te) ees- ja perekonnanimi (nimed) — paremjoondus, Kirja suurus 14;

t66 valmimise koht (linn) ja aasta — lehe all servas keskel, kirja suurus 14, ilma tihegi
kirjavahemargita;

tiitelleht ldheb lehekiilje numbrite panekul arvesse, kuid numbrit tiitellehel ei ndidata.

Sisukord

Sisukord vormistatakse automaatselt (viited — sisukord). Sisukorra ndidisena voib kasutada

kdesoleva juhendi sisukorda.

5.5.

Tabelite ja jooniste vormistamine

Tabelid ja joonised vdimaldavad esitada arvandmeid ning seoseid siistematiseeritult ja

ulevaatlikult voi illustreerida teksti.

5.5.1. Tabelid

Tabel 1. Valmistatud kapi kalkulatsioon

Jrk.nr Materjali nimetus Mootiihik | Kogus | Hind € | Summa €
L Kase liimkilp sormjatk 915x465x2 | tk 2 4,00 8,00
2 Kase liimkilp sormjatk 815x465x24 | tk 4 3,50 14,00
3 Kase liimkilp 815x250x24 tk 1 1,50 1,50
4 Kase liimkilp 815x110x24 tk 1 1,00 1,00
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> Kase liimkilp sormjitk 815x165x24 | tk 1 2,00 2,00
6 Kase liimkilp sormjitk 815x165x24 | tk 1 2,00 2,00
! Kase liimkilp sormjitk 500x330x24 | tk 1 2,00 2,00
8. Kase ristvineer 1525x1525x4 tk 1 8,00 8,00
o Hinged 64x20x1 tk 4 0,65 2,60
10. Magnetsulgur tk 2 0,45 0,90
L. Kéepide tk 4 1,25 5,00
12 PVA liim kg 0,1 0,30 0,03
13 oli kg 0,6 4,00 2,40
14. Puidukruvi @2x16 tk 24 0,02 0,48
15. Puidukruvi @2x18 tk 4 0,01 0,04
6. Puidukruvi ¥2x14 tk 2 0,01 0,02
17 Kinnituspolt @3x24 tk 8 0,01 0,08
18 Nael O1x15 tk 14 0,001 0,01

KOKKU 51,82

Iga tabel on nummerdatud (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning varustatud pealkirjaga, mis paikneb tabeli
peal, nagu on nidha ndidiseks toodud tabelis 1. Tabelite numbreid hakatakse lugema alates t66
esimesest tabelist. Pealkiri peab olema véimalikult lithike ja selge, kuid samas motestama tabeli
sisu lahti ka t66d mittelugenud inimesele. Kui tabeli sisus on kasutatud teiste koostatud

materjali, tuleb tabeli pealkirja jarele lisada viide. Tabelile peab olema teksti sees viidatud.

Tabelis esitatud andmed peavad olema lihemdttelised tdlgendatavad. Tabel peab olema loetav
ka pohiteksti siivenemata. Koiki tabelis kasutatud siimboleid ja lithendeid seletatakse lahti
tabeli all. Tabeli veergudel ja ridadel peavad olema nimetused, mis on andmetest eraldatud.

Tabelite kujundus peab olema lébi t66 iihtne.

Mahukad tabelid, mille esitamata jédtmine t66 pohiosas ei vdhenda t66 selgust, on mdistlik

panna t60 lisadesse.

5.5.2. Joonised

Joonisteks nimetatakse koiki teisi illustratiivseid materjale, nagu graafikud, diagrammid,

skeemid, pildid, fotod, kaardid jne. Joonised on sarnaselt tabelitega nummerdatud ja varustatud
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pealkirjadega ning neilegi viidatakse tekstis. Erinevus on selles, et joonise allkiri asub joonise

all, nagu on néha néidiseks toodud joonisel 1.

Koogiviliad, LRy & |4 25%

Joonis 1. Tervislik taldrikureegel (Korotkov 2014)

Jooniste allkirjade ja tabelite pealkirjade 16ppu punkti ei panda. Nii jooniste kui ka tabelite
puhul tuleks jélgida, et nad oleksid iiheselt mdistetavad ning annaks tdepoolest edasi olulist ja
asjakohast informatsiooni. Joonised ja tabelid paigutatakse t66s voimalikult ldhedale tekstile,

kus neile esimest korda viidatakse.

5.6. Viitamine

Koigile t60s esitatud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda vilja
moeldud, tuleb viidata. Moondus tehakse koigile teada olevatele faktidele (nditeks: voilill on
kollane). Siiski on parem pigem rohkem viidata, kui iildse viitamata jétta. Vajadusel (nt

mdistete selgitamine) viidatakse ka iildkasutatavatele teatmeteostele (nt OS, EE jm).

Vodraste motete esitamist enda omadena Késitletakse plagiaadina, mille tuvastamisel on
retsensendil ja t60 kaitsmise komisjonil digus soltuvalt eksimuse ulatusest kas t66d iildse mitte
hinnata voi hinnata oluliselt madalamalt. Tahelepanu tuleb poorata ka kdigi to0s kasutatavate
teiste autorite fotode, graafikute jm illustratiivse materjali viitamisele, kaasa arvatud siis, kui

illustratsioonid on paigutatud t66 lisadesse.
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Teiste autorite seisukohti vdi andmeid vOib esitada tsitaadi vOi refereeringuna. Tsitaat on
sOnasOnaline véljavote viidatava kirjatiiki tekstist. Tsitaatidena tuuakse vélja eriti ilmekad ja

huvitavad mdtted voi ndited. Tsitaat peab olema jutumaérkides ning 16ppema viitega.

Kui tsitaadis on moned sdonad voi laused, mis pole t66 seisukohast olulised, voib need tsitaadist
vilja jétta, kuid viljajdtt peab olema tdhistatud. Lilhemad viljajatud mérgitakse punktidega ....
(kaks voi neli punkti), pikemad nurksulgudes kolme sidekriipsuga [---]. Lithendus ei tohi muuta

originaalteksti mdtet.

,Kogutud andmete analiiiisimine, tolgendamine ja jédrelduste tegemine on
uurimuses otsustava tahtsusega. [---] Analiilisietapis saab uurijale selgeks,

millised on vastused tema poolt piistitatud probleemile.” (Hirsjérvi jt 2010: 206)

Peamine viis kirjanduse allikatele viidata on refereeringuna. Sellisel juhul voetakse teise autori
mote kokku voi jutustatakse timber. Refereeringu puhul ei kasutata jutumirke, kuid tekstist

peab olema selgelt ndhtav, kust iihe autori refereering algab ja kus 16peb.

Edu saavutamisele suunatud eesméirkidega Oppija soovib ndidata oma haid
voimeid ja oskusi ning tdestada enda voimekust vorreldes teistega (Covington,
2000). Oppimise protsessi asemel keskenduvad edu saavutamisele suunatud

inimesed pigem Sppimise tulemusele (Eppler, Harju 1997).

Viitamisel voib kasutada lébivalt kas tekstisisest v3i joonealust viitamist.

5.6.1. Tekstisisene viitamine
Tekstisisese viitamise juhendi aluseks on voetud Maigi Vija, Kadri Sdrmuse ja Irene Artma

(2012: 13 —16) brosiiiir ,,Uurimistdo kirjutajale®.

Refereerimisel ja tsiteerimisel pannakse sulgudes paiknevasse viitesse kindlad elemendid

ettendhtud jarjekorras.

Autori perekonnanimi § aastaarv koolon 9 lehekiiljenumber

SN

(Erelt 2004:125)
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Joonis 2. Tekstiviite osade paigutus sulgudes

Kui lause sOnastuses on autori nimi olemas, pannakse sulgudes paiknevasse viitesse ainult

aastaarv ja lehekiiljenumber, s.t perekonnanime sulgudes ei korrata.

Aavik (1924: 134) on tddenud, et uute sonade loomine on raske ja aegandudev

toO0.

Kui samades sulgudes viidates viidatakse mitmele allikale, jarjestatakse need téhestikulises

jarjekorras autori perekonnanime jérgi ning eraldatakse iiksteisest semikooloniga.

Ikka ja jdlle on keelekasutajaid iiles kutsutud eesti keelde uusi omadussonu
juurde soetama (Aavik 1924; Erelt 2004; Veski 1958).

Kahe autoriga teosel pannakse viites sulgudesse mdlema perekonnanimed ning nende vahele
koma.

Glimnaasiumi 166pukirjandeid uurides hinnati eesti koolide Opilaste kirjaliku
keelekasutuse oskus keskmiseks, analiitisitud 139 kirjandis oli kokku 1890 viga
(Ehala, Raik 2003: 12-13).

Kolme ja enama autoriga teosel pannakse sulgudesse esimese autori nimi, millele jargneb
lithend jt. Muu vormistus ei erine tavalisest viitest.

Sonu koik, kogu ja iga kasutatakse argivestluses sageli litaldusena (Pajusalu jt
2004: 89).

Ilma autorita teosel on viiteks pealkiri voi selle esimene sona, kolm punkti ning aastaarv ja
lehekiiljenumbrid. Jargnevas ndites on viidatud digekeelsuskomisjoni otsusele, mis on
avaldatud ,,Kirjakeele teatajas*

Voorkeelsete nimede mugandamine pelgalt Kirjapildi poolest pole soovitav, sest
nii kaob rahvusvahelise vadrtusega nimekuju (Kirjakeele... 1985: 74).

Sonaraamatutele ja teatmeteostele viidates kasutatakse suurtiheliihendeid (OS =
,,Oigekeelsussdnaraamat®, EKK =, Eesti keele kisiraamat®, EKSS =, Eesti Kirjakeele
seletussonaraamat®, EE =, Eesti entsiiklopeedia* jne). Siis, kui tekstiviitena kasutatakse
suurtdhtlithendit, peab seesama liihend paiknema kirjanduse loetelus viitekirje ees.

Eesti keele tegusonal saama on 12 erinevat tdhendust ning ta esineb paljude

ithendverbide osana ning metafooride ja konekdédndude koosseisus (EKSS 2009:
257-265).
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Elektrooniliste materjalide viited vormistatakse sarnaselt paberkandjate viidetega (vt ka
eelmisi naiteid). Teksti sees ei esitata veebiaadressi, kust materjal on saadud. See teave
pannakse kirjanduse loetellu viitekirjesse. Kui internetist leitud materjali kohta pole teada, mis
tekstiga on tegemist ning kes on selle autor, siis on parem hoiduda selliseid materjale
kasutamast.

Meie mitmekesises spordifolklooris on esindatud koik klassikalised

folklooriliigid, milles viljendub inimeste suhtumine sporti ja sportlastesse
(Voolaid 2003).

Vikipeediat koostavad vabatahtlikud tasuta ja seal olev teave ei pruugi olla péris tdpne ega
korrektne, seetdttu sobib Vikipeedia esmase info ja méirksonade otsimiseks to0 algetapil, aga
kindlasti tuleb leitud teavet kontrollida ametlikest allikatest ja viidata sellistele allikatele, mille
péritolu ja autor(id) on teada.

Ilma autorita elektrooniline materjal

Monikord on vaja viidata kodulehekiilgedelt saadud materjalile. Kodulehele viitavad pikad
veebiaadressid jadgu kasutatud kirjanduse loetellu, kuid tekstisisene sulgudes paiknev viide
(jargnevas ndites Akadeemiake 2007) peab lugejat juhatama kasutatud kirjanduse loendis
paikneva dige viitekirje juurde.

Opilaste teadusajakiri Akadeemiake on kodulehele vilja pannud

viitamisjuhendi, mis on kooskolas ajakirja Akadeemia viitamissiisteemiga
(Akadeemiake 2007).

Kui avaldamise aeg ei ole teada, kirjutatakse aasta kohale (i.a), mis tdhendab ,,ilma aastata“.

Kulleriga toodete kdttesaamisel lisandub kohale toimetamise tasu 4,50 €
(sisaldab kaibemaksu). Juhul kui tellimuse maksumus kokku, ilma kohale
toimetamise tasuta, on vihemalt 39,99 € (sisaldab kdibemaksu), ei lisandu
maksumusele kohale toimetamise tasu. (Selver i.a).

Intervjuud

Intervjuude puhul kasutatakse samasugust viitamist nagu teiste allikate puhul.

Meie koolis toimuv igakevadine laulupidu on vdga omanéoline traditsioon
(Jalak 2006).

Andmebaasid

Korpusest voib leida vaimulikke, ajakirjanduslikke, ilukirjanduslikke ning
tarbekirjanduse tekste, kokku 1 490 270 sonet (Vana kirjakeele korpus).
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Uhelauselise refereeringu puhul paikneb viide lause sees, s.t enne lause 15pupunkti.

Roometsa arvates on iiliopilastoode sagedasemad vead uurimistoo hiipoteesi

puudumine, pealkirja ja t60 sisu mittevastavus ning vormistusvead (Roomets
2006).

Mitmelauselise refereeringu puhul paikneb viide pérast lause 16pupunkti.

21. emakeeleoliimpiaadi ziirii esimees Pire Teras on tddenud, et viidete
puudumise tottu ei eristu Opilastdddes autori enese vdited vahendatud
seisukohtadest. Toddes on ka véhe analiiiisi, kaldutakse vaid kogutud materjali
esitama. Uurimistd0 koostaja peab oma materjali tutvustama ja piiritlema ning
igasugused ndited tuleb muust tekstist eristada, nditeks kursiivkirjas. (Teras
2004: 10-11)

5.6.2. Joonealune viitamine

Joonealuse viitamise korral maérgitakse tsitaadi vOi refereeringu ldppu viite number
iilaindeksina.! (Arvutiga vormistades: viited — lisa allmdrkus). Tavaliselt kasutatakse kogu
to0d 1abivat numeratsiooni, kuid igas peatiikis vOib alustada ka uut numeratsiooni. Viidatava
teose (allika) andmed tuuakse vélja joonealuse viitena samamoodi nagu kasutatud allikate

loetelus voi lithendatud kujul tingimusel, et esimesel korral on kasutatud tdisviidet.

5.7. Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu t66 16pus holmab endas koiki viidatud allikaid. Pealkirjaks on
kasutatud allikad. Materjali, mille autor kiill 1dbi to6tas, kuid mida t66 10pptekstis ei ole
refereeritud ega tsiteeritud, allikate loetellu ei lisata. Kasutatud allikad esitatakse loetelus kas
autorite perekonnanimede tdhestikulises jirjekorras, kusjuures iihe autori t60d reastatakse
ilmumisaasta jérgi (kui samal aastal on iihel autoril ilmunud mitu teost, lisatakse aastaarvu
jarele vastavalt a, b jne). Kui allikatel autor puudub, reastatakse need loetelus alfabeetiliselt
pealkirja jirgi. Tahestikulise jirjekorra puhul paigutatakse ette ladinatdhestikulised ning

seejarel allikad, mis on teistes tidhestikes. Venekeelsetes toddes on allikate paigutus vastupidine.
Monograafia (raamat)

Viites esitatakse andmed jargmises jirjekorras: teose autori(te) perekonnanimi ja initsiaalid,

ilmumise aasta sulgudes, pealkiri ning ilmumiskoht ja kirjastus. Viiteosi eraldavad punktid.

! Hirsjérvi, S., Remes, P., Sajavaara, P. (2010). Uuri ja kirjuta. Tallinn: Medicina, Ik 5.
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Hirsjéarvi, S., Remes, P., Sajavaara, P. (2010). Uuri ja kirjuta. Tallinn: Medicina.

Mitu teost tihelt autorilt:

Kivirdhk, A. (2013a). Mees, kes teadis ussisonu. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.

Kivirdhk, A. (2013b). Limpa ja mereroovlid. Tallinn: Varrak.

Juhul kui teosel pole autorit, algab viide teose pealkirjaga.

Maailma riigid. (2001). Tartu: Regio.

Samamoodi viidatakse kasutatud teatmeteostele:

OS 1999. Eesti keele sdnaraamat. (1999). Tallinn: Eesti Keele Instituut.

Ilma autorita teosed on ka seadused ja muud O&igusaktid, millele viitamisel esitatakse
avaldamismirge, mis koosneb Riigi Teataja (RT) osast, avaldamise kuupédevast ja artikli

numbrist.

Giimnaasiumi riiklik dppekava. (2011). Riigi Teataja I, 14.01.2011, 2.

Oigusakti elektroonilisele versioonile viitamisel lisatakse kirjele veebilehe aadress koos

kasutamise kuupaevaga.

Glimnaasiumi riiklik Oppekava. (2011). Riigi Teataja I, 14.01.2011, 2.
https://www.riigiteataja.ee/akt/120092011002 (30.04.2013).

Artikkel kogumikus

Artikleid, mis on ilmunud artiklikogumikes, viidatakse jirgmiselt: Autori(te) perekonnanimi ja
eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri. Toimetaja(te) perekonnanimi, eesnime

initsiaal(id) (toim./koost.). Kogumiku pealkiri. Ilmumiskoht: kirjastus, lehekiiljed.

Lagerspetz, M. (2005). Kodanikeiihiskond ja turvalisus. Raska, E., Raitviir, T.
(toim.). Eesti edu hind: eesti sotsiaalne julgeolek ja rahva turvalisus. Tallinn:
Eesti Entsiiklopeediakirjastus, 179-186.
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Artiklikogumikule endale (v0i teosele, mis sisaldab erinevate autorite tekste) viidatakse
koguteose koostanud voi toimetanud isiku(te) nime(de) jargi, lisades sulgudes vastava lithendi

koost. vO1 toim.

Selart, A. (koost. jatoim.). (2012). Eesti ajalugu I1. Eesti keskaeg. Tartu: llmamaa.

Ajakirjaartikkel

Ajakirjades ilmunud artiklitele viidatakse samamoodi nagu kogumikuartiklitele. Kindlasti on
aga oluline lisada ajakirja number (olemasolul ka seeria). Kirjastajat ega ilmumiskohta ei ole
vaja markida. Ajakirjaartikli viitamine kéib seega jdrgmise skeemi kohaselt: Autori(te)
perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri. Ajakirja nimi, number,
artikli lehekiiljed.

Sootak, J. (2007). Sober, kodanik, vastane ja vaenlane: Kellele on suunatud

tanapdeva karistusoigus. Akadeemia, 8, 1714-1741.

Covington, M. V. (2000). Goal theory, motivation and school achievement: An

integrative review. Annual Reviews of Psychology, 51, 171-200.

Ajaleheartikkel

Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (llmumisaasta). Pealkiri. Ajalehe nimi,

kuupéev.

Tereping, A.-R. (2013). ,,Shreki* valjust hadlest. Postimees, 30. aprill.

Elektrooniliselt publitseeritud allikatele viitamisel kehtivad kdik iilaltoodud pohimdtted — nii
monograafiaid kui ka artikleid viidatakse samamoodi, ent lisada tuleb veebilehe aadress ning

materjali kasutamise kuupéev.

Tiko, A. (2010). Vanemate ootused Opetajale. Haridus.
http://haridus.opleht.ee/Arhiiv/4_2010/lugu4.pdf (29.04.2013).
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Uibu, K. (2010). Eesmark, uurimiskiisimus ja hiipotees.
http://dspace.utlib.ee/dspace/bitstream/handle/10062/15086/index.html
(29.04.2013).

Kui internetiallikal autor puudub, algab Kirje artikli pealkirjaga.

Vabaabielu populaarsus kasvab. (2013). Eesti Statistikaamet.
http://www.stat.ee/65349 (29.04.2013).

E-raamatu puhul tuleb arvesse votta, et lildiselt laienevad sellele raamatule viitamise nduded.
Erinevus on lehekiiljenumbrile viitamisel, sest ei ole klassikalist lehekiilgedeks jaotumist, vaid
tekst on iiks tervik. Kdige madalam jaotusaste on peatiikk. Sealt edasi peaks kasutama juba
otsingut. Seega tuleks viidata ka peatiiki pealkirjale, sest muidu ldheb algmaterjali otsimine
viga keeruliseks. Samuti peaks lisama viite veebilehele, kus raamat on avaldatud, ja kuupieva,

millal seda vaadati.

Perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (Aasta). Peatiiki pealkiri (kui on). Raamatu pealkiri
(kaldkirjas). Ilmumiskoht: kirjastuse nimi. Kéttesaadav:

http://www.tdielik.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks, peatiikk (kasutamise kuupéev).
Arhiivimaterjalid
Arhiiviallikate puhul tuleb lisaks allika nimetusele lisada tdielikud andmed allika kohta.

Viide koostatakse jargmise skeemi kohaselt: arhiivisiiliku nimetus, arhiivi tdielik nimetus VOI
selle lithend, fondi (F) number, nimistu (N) number, sdiliku (S) number ja lehe(kiilje)number

(L) selle olemasolul.

Jaani kiriku meetrikaraamat. Eesti Ajalooarhiiv, F 1294, N 1, S 113 A I-I11.

Kirjastamata allikatele viitamisel on oluline anda allikate loetelus piisavalt informatsiooni, et
lugejal oleks voimalik allikad tles leida. Kirjastamata allikad on uurimis- ja 10putdod,
oppematerjalid, memuaarid, intervjuud, mérkmed jms. Kirjastamata allikaid viidatakse

sOltuvalt nende kohta olemasolevast informatsioonist.
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Kumari, V. (2005). Hindamisvahendite komplekti koostamine ja katsetamine
algklassiopilaste verbaalse motlemise ja malu hindamiseks. Magistrit6o. Tartu

Ulikool: sotsiaal- ja haridusteaduskond.

Niiteks e-Kirja puhul tuleb selle kasutamisel viidata kirja autori nime jérgi, tuues dra kirja

saatmise kuupéeva, kirja pealkirja ning adressaadi nime.

Kask, S. (2013). Kuidas viidata. E-kiri U. Pihlakale, 24. juuni.

Suulise allika puhul on oluline, et kirjest ilmneks nii allika isik kui kirjapanija (salvestaja). Kui
tegemist on kirjapandud mdlestustega voi intervjuuga, mille puhul mdlestuse koguja on

vahendaja rollis, esitatakse kasutatud kirjanduse loetelus nad allika jérgi:

Paju, J. (2013). Johannes Paju (siind 1914, elukoht ...) mélestused. Kirja pandud

10.10.2013 t66 autori poolt. Materjalid t66 autori valduses.

Kui aga tegemist on uurimistdd autori kavandatud intervjuuga voi kiisitluskavaga ja selle
pohjal koostatud materjaliga, mida uurimistéos on kasutatud, voib suulise allika Kirjalikus

vormis viidata allika kirjapanija kaudu.

Juurikas, J. (2013). Intervjuu Johannes Pajuga (siind 1914, elukoht ...). Lébi
viidud 10.10.2013. Materjalid t66 autori valduses.

Filmidele ja videotele viidatakse rezissoori jargi, mirkides voimalusel lisaks filmi
(videomaterjali) pealkirjale ka selle valmimise aasta ning tootja. Kui kasutatud on selliseid
videomaterjale, mis on iileval internetis, tuleb kindlasti lisada viitele ka link veebiaadressile

koos kasutamise kuupédevaga.

Niiganen, E. 2003. Nimed marmortahvlil. Méngufilm. Taska Film & Matila Rohr
Productions OY.

HTG: 130. aastapdeva ball ,,Ajamasinaga Inglismaale®. (2013). Reklaamfilm.
http://www.youtube.com/watch?v=bfMQsGCgwks (02.01.2014).

Muusikateostele viidatakse autori ja pealkirja jargi, samuti tuleb dra méarkida esitaja (kui on

teada ja ei kattu autoriga) ja helikandja voi link internetiaadressile koos kasutamise kuupievaga.
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Beethoven, L. Fiir Elise. Lisitsa, V. (esitaja).
https://www.youtube.com/watch?v=yAsDLGjMhFI (12.05.2014).

Tele- ja raadiosaadetele viidatakse samuti reZissOori, toimetaja vOi autori jargi (selle

puudumisel pealkirja jargi).

Palamets, H. 08.11.2008. Tiidusest tema 90. slinniaastapdeva puhul. Raadiosaade.

Eesti Rahvusringhédéling: Raadio 2.

5.8. Lisad

Lisad (vajaduse korral) sisaldavad materjali, mida on t66 eesméarkide saavutamiseks vaja ldinud
(kiisitluslehed, plaanid, kaardid, moStmis-, uurimis- jm protokollid, illustreeriv materjal nagu
dokumendi vai fotokoopiad jms). Lisadele tuleb pShitekstis viidata. Lisad loetletakse sisukorras
ithekaupa, nummerdatakse iseseisvalt vasakusse iilanurka ja pealkirjastatakse, lisade pealkirjad

margitakse ka sisukorda. Iga lisa asub eraldi lehel.
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LISAD
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Lisa 1. Hindamismudelid

Juhendaja hindamismudel

Protsessi komponentide punktid skaalal 5-1, kus 5 punkti kriteerium on kirjeldatud vasakpoolses tulbas ja 1 punkti kriteerium on kirjeldatud

parempoolses tulbas.

paranenud.

madrgata.

. 5 4 3 2 1 : .
Protsessi komponent ounkii | punkti | punkti | punki | punkt Juhendaja kommentaarid
Opilane oskab Opilane ei ole
Téahtaegadest planeerida aega ja enamasti
Kinnipidamine | peab kokkulepitud kokkulepetest
tahtaegadest kinni. Kinni pidanud.
Pakub ~ . e
Opilase initsiatiivikalt ggﬂfjfs pnisiatily
initsiatiiv omapoolseid seadmisel ia
uurimiskiisimuse ettepanekuid wurimis téi’)
seadmisel ja uurimiskiisimuse diendamisel
uurimistoo seadmisel ja raktiliselt
tdiendamisel uurimistoo P uudub
tdiendamisel. P '
Opilane pole
~ . . Opilane on enamasti
Opll?‘;‘;?guvsus materjali otsimisel v&imeline
rjn ater'aglji vOi praktilise t66 iseseisvalt
otsimigel / ettevalmistamisel materjali otsima
. aktiivne ja/voi on ja /voi tema
praktilise ) )
. tema voimed selles voimete
uurimuse " :
ettevalmistamisel | 52 mirgatavalt paranemist selles
0sas pole




Opilase aktiivsus
jaareng
materjali

libitootamisel /
praktilise t60
labiviimisel

Opilane on
materjali
labitootamisel voi
praktilise t60
labiviimisel
aktiivne ja/voi on
tema voimed selles
osas margatavalt

Opilane pole
enamasti
voimeline
iseseisvalt
materjali ldbi
tootama voi
praktilist tood
1abi viima ja /voi
tema vOimete
paranemist selles

paranenud.
osas pole
maérgata.
Opilane on Opilane on oma
aktiivne oma t60 t00 analiiiisis ja
A . .. analiiiisis ja korrektse
Opilase aktiivsus -
pIt korrektse vormistuse
jaareng X .
e o vormistuse tegemises
analiiiisis ja L s s
tegemises ja/vOi on passiivne ja/voi

vormistamises

tema voimed selles
osas margatavalt

tema vOimete
paranemist selles

paranenud. osa pole mérgata.
Opilase kontakt
Koostood juhendajaga on Opilase kontakt
juhendajaga kogu t66 viltel juhendajaga
olnud aktiivne ja peaaegu puudub.
regulaarne.
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[AlIKiri/
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Retsensent:

RETSENSIOON

Valga Giimnaasiumi Klassi dpilase
/klass, tahis/ /ees-ja perekonnanimi/

Uurimistoole/praktilisele todle «
[ uurimistoo pealkiri/
Uurimistdo on kirjutatud valdkonnas. T66 eesmirk on

Loetleda uurimistoo osad ja lisad.

Too mahton  lehekiilge pdhiosaning ~ lisa. Uurimistd6 koosneb sissejuhatusest,  peatiikist, kasutatud allikate loetelust, milleson
Kirjet.

Anda iilevaade tehtud toost.

Esimeses peatiikis esitab autor tilevaatliku kokkuvotte....

Teises peattikis ................

T66s on ... nditel uuritud ...

Uuringu teostamiseks kasutati ... meetodit, mille aluseks on ....
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Retsensendi hindamismudel

Sisu komponentide punktid skaalal 5-1, kus 5 punkti kriteerium on kirjeldatud vasakpoolses tulbas ja 1 punkti kriteerium on Kkirjeldatud parempoolses

tulbas.
. . 5 4 3 2 1 .
Sisu komponendid ounkti | punkti | punkti | punkti | punkt Kommentaarid
T60 sisu vastab T66 pealkiri ja sisu
Teernavalik teemale — uuritud on omavahel
calkiri 'a’ on seda, mis on norgalt seotud.
Fl)("s'm sJe eesmirgiks seatud. Uuritakse muud,
ust i tu T66 eesmark on kui seda, mis on
pustitus realistlik. Teema uurimiskiisimusena
on aktuaalne. sOnastatud.
165 te.osmmls.eks Meetodite valikult
on valitud sobivad 2 rakendamisel
Meetodid meetodid, neid on J esineb suuri
kirjeldatud ja hésti -
rakendatud. puudujddke.
T65 pohiosa Uurimuse pohiosa
(andmete (andmete
Koeumine ia vi kogumine ja/voi
Uurimus/ gumine ja praktiline t60) on
praktiline osa praktiline t65) on 1abi viidud
hésti 1abi viidud ja :
puudulikult,

piisavalt seostatud
teoreetilise osaga.

puudub seos
teoreetilise osaga.

Analiiiis ja
arutelu

Analiiiis on
pohjalik, arutelu
selge, tdpne ja
slisteemne.

Analiiiis ja arutelu
on puudulikud.
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T66s on kasutatud Allikaid pole
Allikate mitmekesiseid ja kasutatud voi on
kasutamine asjakohaseid puudu olulisi
allikaid. allikaid.
Vilja on toodud

To0 kokkuvote

t60 olulisemad
tulemused. Opilane
mdistab tehtud t66

tulemust ja ndha

Kokkuvote on
pealiskaudne ja
puuduvad isiklikud

enda arengut selle seosed.
tegemisel.
Klassikalise
uurimuse voi To66s on koik . .
e . Esineb palju

praktilise to6 vajalikud osad. dusi
kirjaliku osa To6o jatab puuaust.
iilesehitus ja tervikliku mulje.
terviklikkus
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Vormistuse komponendid

punkti

punkti

punkti

punkti

punkt

Kommentaarid

Tdhesuurus 12 pt,
reavahe 1,5; Teksti
font Times New

Uiﬁ:;f:#ts}:s’ Roman réé')pj‘oondus, Esin.eb pal_ju
sisukord lehekiiljed vormistusvigu.
nummerdatud,
korrektne sisukord ja
tiitelleht.
K&ik tabelid,

diagrammid, joonised,

Tabelid fotod, I_is_ad jne on Puuduvad
joonised Ii’sa q pealklrjastatuo_l, véih_emalt kaks
jne, nu_r_nmerdatud ja _nlr_netatud
viidatud teksti tingimustest.
pohiosas (nt vt lisal
jne).
Koik toos esitatavad
seisukohad ja andmed,
mis parinevad Puudub
Viitamine ja kasutatud viitamine voi
kasutatud materjalidest, on kasutatud
kirjandus korrektselt viidatud. materjalide
Koik kasutatud allikad loetelu.
on olemas kasutatud
materjalide loetelus.
Sobiv ja loogiline Esineb palju
Eneseviljendus lausestus. Korrektne Gigekirja_l \()1
o . oigekiri. Puudub keelelise
Ja digekiri sldngi ja voorkeelete eneseviljenduse
moju. vigu.
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Retsensendi poolt esitatud kiisimused uurimis- voi praktilise t66 autori(te)le:

1.
2.

Retsensendi ettepanekud uurimis- voi praktilise t66 autori(te)le:

[AllKiri/
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Kaitsmiskomisjoni hindamismudel

Kaitsmise komponentide punktid skaalal 5-1, kus 5 punkti kriteerium on kirjeldatud vasakpoolses tulbas ja 1 punkti kriteerium on kirjeldatud
parempoolses tulbas.

L . 5 4 3 2 1 .
Kaitsmise komponendid ounkii | punkti | punkti | punkti | punkt Kommentaarid
Vg}J'.a on toodud Kone pole ette
t06d puudtav .
. ) ) valmistatud ega
Kone olulisem info. o
~ . anna toost
Kone on selge ja N
tilevaadet.
korrektne.
Kasutatud
kohaseid ja Ilustreerivaid
Hlustreerivad korrektseid materjale pole
materialid illustreerivaid kasutatud (esitlus
] materjale (esitlus venib jaon
jaab maistliku laialivalguv).
aja piiridesse).
. Opilane vastab Opilane ei oska
If/';iltl:rlrl]si;e;e kompetentselt kiisimustele
kiisimustele. valdavalt vastata.
/Kuupdev/

[AllKiri/
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Lisa 2. Nouandeid esitluse koostamiseks

To606 kaitsmiseks on aega kuni kiimme minutit.
Slaididel esitatakse pohiseisukohad, marksonad, graafikud, diagrammid — see ei ole tekst, mida
ette lugeda, vaid niitlikustamise materjal. Aega arvestades peaks esitlus piirduma 612
slaidiga. Kirja suurus slaidil ei tohiks jadda alla 24 punkti.
Slaididel voiks néiteks olla:

. slaid — t60 teema, autori ees- ja perekonnanimi, kuupéev

. slaid — probleem; hiipotees, kui see on seatud

. slaid — eesmark; tilesanded eesmérgi lahendamiseks

. slaid — teoreetilise osa olulisemad tulemused

1

2

3

4

5. slaid — valim, meetod
6. slaid — tulemused

7. slaid — tulemused

8. slaid — tulemused

9. slaid — jéareldused

10. slaid — ettepanekud

11. slaid — Tanan kuulamast! voi midagi muud sobivat 1opetuseks



Lisa 3. Tiitellehe naidis 1

Valga Glimnaasium

Malle Murakas
11.r klass

MURAKARABADE ASUKOHAD LOUNA-EESTIS

Uurimistoo

Juhendaja: Kalle Kustas

Valga 2016



Lisa 4. Tiitellehe naidis 2

Valga Glimnaasium

Malle Murakas ja Vaike Vaarikas
11.r ja 11.s klass

RAATSAMATK MURAKARABASSE

Praktiline t00

Juhendaja: Kalle Kustas

Koolipoolne juhendaja: Kati Kallas

Valga 2016
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Lisa 5. Autorideklaratsiooni naidis

AUTORIDEKLARATSIOON

Kéesolevaga kinnitan, et olen koostanud t60 iseseisvalt. Koik t66 koostamisel kasutatud teiste
autorite t60d, seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud.
Kaéesolevat t60d ei ole varem esitatud kusagil mujal.

Annan t66 positiivsele hindele kaitsmise korral Valga Giimnaasiumile loa enda koostatud
uurimistdd/praktilise t60 kirjaliku osa reprodutseerimiseks, sdilitamiseks ja iildsusele
kittesaadavaks tegemiseks kuni autoridiguse kehtivuse téhtaja 16ppemiseni, juhul kui sellega
ei riivata kolmandate t66ga seotud osapoolte digusi.

/kuupdev, t60 autori nimi ja allkiri/

Juhendaja(te) ndusolek kaitsmisele lubamise kohta

/kuupéev, juhendaja nimi ja allkiri/
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